
國立臺北教育大學教師到職報告單 

姓名  服務單位  職稱  

身分證號  出生日期  到職日期 民國  年  月  日 

暫支薪點     元 核支薪點 
                元 

(報到程序完成後，由人事室填寫) 

填表人 (簽章) 單位主管  (簽章) 

項次 報到單位 應辦事項表件 經辦人簽章 

一 

人事室 

人事資料表件： 
1.填繳公務人員履歷表 1份(請貼妥照片) 
2.畢業證書、教師證書、經歷證件影本 
3.原服務機關學校離職證明書影本 
4.歷年年資加薪通知書影本 
5.戶口名簿（或戶籍謄本）及身分證影本 
6.退伍證明文件（女性免繳） 
7.專業證照 
8.防範公務員以專業證照違法兼職等規定告知書 
9.教師國籍調查表 
10.擬任人員在中國大陸設有戶籍、領用中國大陸護照、身

分證、定居證或居住證情形具結書 
11.教職員工服務證： 
(1吋相片 1張或相片電子檔-製作服務證用) 

 

二 
公健保 
1.參加公教人員保險聲明書 
2.全民健康保險保險對象投保（轉入）申報表 

 

三 

退撫基金：(參加公務人員退休撫卹基金人員購買年資權益
通知書) 

退撫儲金：112年 7月 1日後初任教職員 
(公教人員個人專戶制自願增加提繳退撫儲金費用申請書) 
112年 7月 1日以後初任公立學校教職員曾任年資檢核表 

 

五 
總務處 

出納組 

薪資作業表件：(可至該組「薪資開戶專區」下載) 
1.薪資帳戶申請表(請附存摺影本) 
*本校薪轉配合銀行為台北富邦銀行、台新銀行及土地銀
行(請擇一) 

2.員工薪資所得受領人免稅額申報表 
3.優惠存款申請表(配合銀行為台北富邦) 
4.外僑薪資申請採用「居住者」扣繳率 5%之申請書 
(請附居留證及護照影本)-外籍教師請加填此表單 

 

六 
總務處 

環安組 

體格檢查： 

繳交體格檢查表(請於報到前取得體格檢查報告)  

七 
總務處 

事務組 

停車證： 

(教職員工汽車停車證停車申請單)  

八 
總務處 

文書組 
公文系統開通  

九 
計算機與

網路中心 

網路組：教職員工電子郵件帳號申請單 

系統組：單一簽入平台帳號開通申請單  

十 圖書館 圖書館讀者資料表  

人事室主任  校長  


