
[bookmark: _GoBack]國立臺北教育大學卸離職人員移交清冊(範本)

    (人員)__O_O_O /  職稱___茲自   年   月   日起卸離職交接任內經管事項，分別造具下列各項清冊移交。計開：
	清冊名稱
	附件
	備註

	經辦業務(含待辦案件)移交清冊
	一
	

	財物移交清冊
	二
	

	(以下可增列)
	
	


卸離職人員：　　　　　　　　　　　（簽章）
接收人員：　　　　　　　　　　　（簽章）
監交主管：　　　　　　　　　　　（簽章）

中華民國   年   月   日

經辦業務(含待辦案件)移交清冊      附件一
	項次
	業務項目
	重點說明
	備註

	1
	經辦業務
	
	

	2
	待辦案件
	
	

	3
	流程或注意事項等
	
	

	
	(以下得增列)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




財物移交清冊           附件二
	項次
	項目
	說明
	備註

	1
	財物移交清冊
	
	
(業管單位：
總務處保管組)


	2
	章戳
	
	附印模

	3
	(其他無列帳物品等)
	
	

	
	(以下得增列)
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國立臺北教育大學卸離職人員移交清冊 ( 範本 )          ( 人員 ) __O_O_O /   職稱 ___ 茲自     年     月     日起卸離職交接任內經 管事項，分別造具下列各項清冊移交。計開：  

清冊名稱  附件  備註  

經辦業務 ( 含待辦案件 ) 移交清冊  一   

財物移交清冊  二   

( 以下可增列 )    

卸離職人員：             （簽章）   接收人員：             （簽章）   監交主管：             （簽章）     中華民國     年     月     日  

